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در تالیف و تدوین مجموعه کتاب‌های کلید )در حوزه ساخت 

و ساز شهری( سعی شده است تا شما دوست و مهندس عزیز 

ین حالت ممکن به مطالبی بسیار کاربردی با زبانی  در چکیده تر

ساده دسترسی پیدا کنید.

برای تألیف این مجموعه ارزشمند از نویسندگانی بهره برده شده 

است که خود مهندسانی هستند که با عشق قلم برداشته‌اند و 

یت و حضور در کارگاه‌های ساختمانی و  تجربیات سال‌ها مدیر

شرکت‌های مهندسی را که با خون دل فرا گرفته‌اند در  کتاب‌ای 

کلید به زبانی ساده به نگارش در آورند.

جامعه  رشد  در  مفید  و  مؤثر  قدمی  مجموعه  این  که  باشد 

مهندسی داشته باشد.

یاسر عمادی

مدیر تألیف و صاحب برند آموزشی کتاب‌های کلید )در حوزه 

ساخت و ساز شهری(

ف
ألی

ر ت
دی

ن م
سخ



ف
ؤل

ن م
مهندسی سخ حقوق  و  اجرایی  نکات  به  مربوط  آموزشی  خلاءهای  به  توجه  با 

ساختمان که متأسفانه در دانشگاه‌ها بدان پرداخته نمی‌‌شود و بخش اعظم واحدهای 
دانشگاهی که با رویکرد تئوریک و نه کارگاهی و اجرایی ارائه می‌گردد، بر آن شدیم 
تا دست به نگارش مجموعه کتاب‌هایی بزنیم که ضمن بازگویی نکات مطرح شده 
در آیین‌نامه‌ها و نشریات معتبر داخلی و خارجی، مباحث را به صورتی عملی و 
با زبانی ساده بیان کند. از سویی دیگر، نظر به مسئولیت‌ها و وظایف خطیری که 
قوانین بر دوش مهندسین ناظر نهاده و نقش بی‌بدیل ایشان در امر ساخت و ساز، 
می‌بایست همکاران گرامی اطلاعات کافی در خصوص حقوق مهندسی ساختمان، 
نحوه‌ی نامه‌نگاری‌های اداری و چگونگی برون‌رفت از چالش‌های پیش‌رو را داشته 
باشند. از این رو، هدف از نگارش کتاب حاضر، آشنایی با اصول و چهارچوب 

نامه‌نگاری و گزارش‌نویسی در حیطۀ نظام مهندسی و کنترل ساختمان است.
ناظر  یک  می‌کند.  ایفا  ساختمان  در  را  ستون  نقش  مهندسی،  در  نظارت 
ابلاغ  اهمیت  و  گزارش‌نویسی  نامه‌نگاری،  ترفندهای  و  روش‌ها  با  باید  خوب 
دستورکارهای1 لازم و به موقع )پیش از وقوع حوادث و زیان‌های احتمالی( آشنایی 
لازم را داشته باشد؛ بدیهی است در صورت تسلط هر چه بیشتر مهندسین ناظر بر 
موارد گفته شده و درک اهمیت مباحث حقوق مهندسی، امید است هر چه کمتر 

شاهد محکومیت همکاران در شوراهای انتطامی و سایر محاکم قضایی باشیم.
از  مجموعه‌ای  شامل  بلکه  نویسندگان،  دانش  حاصل  فقط  نه  حاضر  اثر 
آسانی  به  که  تجربه‌هایی  می‌باشد؛  ساختمان  مهندسی  حوزۀ  بزرگان  تجارب 
به  تجارب  این  با  آشنایی  عدم  دلیل  به  زیادی  ناظران  و  است  نیامده  دست  به 

 سنگینی دچار شده‌اند!
ً
محکومیت‌های بعضا

به قول استاد بزرگ حوزۀ حقوق مهندسی ساختمان ایران، مهندس کامیار 
یم در هر زمینی  میررضوی: »قصه‌نویس ما خداست؛ دانه‌هایمان را می‌کار
یر هر آسمانی حتی اگر روزی نباشیم، نگران دانه‌هایمان نخواهیم بود؛  و ز

باران با پاکی‌اش نشان خواهد داد، دانه‌هایی که ما کاشته‌ایم، کجاست«.
آری، مطالعۀ کتاب حاضر را به کلیۀ مهندسین عمران و معماری فعال در حوزه 

صنعت ساختمان توصیه می‌کنیم. و از صمیم قلب برایتان آرزوی موفقیت می‌کنیم.

1.توجه : در مورد دستورکار، در کتاب »کلید دستورکارنویسی« به تفصیل بدان پرداخته‌ایم.
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یف گزارش بخش اول:  اهمیت و تعر

گزارش مرحله‌ای یا گزارش ناظر عبارتست از: تشریح وضع موجود، اعلام تخلف‌ها 

)ناظر  روشن  حل‌های  راه  و  راه‌کارها  بیان  و  آن  پیامدهای  و  وجود(  صورت  )در 

وظیفه‌ای در باب ارائه راهکار جز در موارد امنیتی ندارد( با توجه به قوانین و مقررات 

ملی ساختمان که مرتبط با تخلف‌ها و وضع موجود باشد.

گزارش‌نویسی و مکاتبات در موعد اوست که در  وظیفۀ اصلی مهندس ناظر، 

قوانین و آیین‌نامه‌ها )تصاویر بعدی( به صراحت به این موضوع اشاره شده است.

ماده 100 قانون شهرداری‌ها

ايلمع هب تبسن دنفلكم ت     نامتخاس رظان ي  اسدنهم ن ـ  ٧ تبرصه 
از  ادحاثم يرگدد،  آهنـ ا م هـ تيلوئس ب هـ ارجاییس ـنامتخايك ـ
قن ـههشـ ا و رپ وانـ ه اصخشم اب تنم ـدرج در انطابقامتخاس ن احلظ 
وساحم ـابتنف ـي ضمیمۀ آن سمترمااظن رترك ده و دراياپ ناك ر، 
وگ اهي  را نف ـي  وساحم ـابت قن ـ هش و رپ اوانـ ه مطامتخاس تقبانب ـ
دنيامن.اگره هدنهم سلاخرب رظان ف واقعوگ اهي ديامن و فلخت اي را به 
مو عقبه شهردار ىالاعمنكن ـ دووضوم عهتنم ي به طرح درويسيمك ن 
ب ىـ ر رأ ودص ور  وناق دص نرهش دار‌ىها  ام كي ده  رصبت ۀ در دنمرج 
ميرجـامتخاس بيرخت اي هنرگ دد،ش ـرهدارلكم ىـ فاسـرم تاتــ ب

راب ـظن هـامامعم ر ىونامتخاس يم ـيامن سكعنـد.

)تصویر 1-1(

در تصویر 1-1، تا تصویر 1-5 تعاریفی از نظارت و وظایف ناظر بیان شده است.



9فصل اول: چگونه گزارش  عالی و بدون خطا بنویسیم؟
آئينهمان اجرايي امده )33( وناقن نظام سدنهمي و نكترل خاستامن

امده 21-قيقح صخش رظان يقوقح اي ي دارایرپ وانۀ اتشغال به کار 
دركي ي از راههتشیوضوم عوناق ناظن مسدنهم ي ورتنك لامتخاس ن 
 تيحلاص  حیطۀ در  نامتخاس ي  ايلمع ت يحص ح ارجای  رب هك تس  ا
دنمرج دررپ وانۀ اتشغالوخ داظن رتم يديامن.ايلمع ت ارجاييمامت ي 
امتخاسن‌هایومشم لام ده )4(وناق ناظن مسدنهم ي ورتنك لامتخاس ن 

اظن تحت ديابرت رظان ااجنمپ ذريد.
 تحت هك   نامتخاس ي ارجايي ايلمع رب دنفلكم ت    رظان ان -22 امده 
اصخشم اب ت  انطابقامتخاس ن احل ظ  از ادحاثم يرگدد  آ اهن اظنرت 
دنمرج دررپ وا هنو اههشقن وابساحم تنف ي هميمض آناظن رترك ده 
و دراياپ ناك رم طايلمع تقبات ارجاييامتخاس ن رادم اب ارکوف ق، 

وگاهيدنيامن .
امده 23-رظان انزگ دياب ارشاياپ ن كي ره ازرم ا لحالصياك روخ د را 

دص عجرم هبوررپ وانۀامتخاس ن ارادنيامن هئ. 
رما لحالصياك رابع ر دنتاز: 

افل(پ ياسزی
ب( ارجای اتلكس

پ(اكتفس ری
ت(ان زکاكری
ث(اياپ ناك ر

اگرههرظان ان در نيح ارجافلخت اب يوخرب رددنيامن ،وم دياب رد را هب 
دص عجرموررپ وانۀامتخاس ن واس زامناظن مسدنهم يامتخاس ن ااتسن 

و اي دگدنيامن رتافي آن )وم بسحرد( الاعمدنيامن .

)تصویر 2-1(
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ت ملی ساختمان
ث دوم مقررا

مبح
سوت هك ـط   را  ىنامتخاس  ايلمع دنفلكم ت  امتخاس ن رظان ان ١٣-٢
در حیطۀ تيحلاص  احـداثوشىم د  آهنـ ا ظن تـارت  حت ـ و جمـ ىر
دنمرج دررپوانۀوخ د ازاحل ظ انطابقامتخاس ناصخشم اب تنم ـدرج 
و  آن   هب مضنم ىنف    اصخشم ت و ابساحم ت  اههشقن ، دررپوانـه،
اسدنهم ن  صم ـوب امدخ ت رش ح ااسس  رب  امتخاس ىلم ن  رقمرات
رشتۀامتخاس ناظن رترك ده و دراياپ ناك رم طايلمع تقبات ارجا ىي

سـامتخان راب ـم اـدارکوف قوگ ادنيامن ىه.
ويش هاههمان،  ااسس  رب دنفلكم ىقوقح    و  ىقيقح  رظان ان ١٣-٣
و   نكسم  وزارت سوت ىط  الابغـ قم ـررات  و وض ابط  و  اههمانشخب
اسرهشز ىو روئش تياعنهفرح ا ىو اب تبسن ىقلاخـ هارایۀخ ـامدت 

سدنهمـ ىادقامدنيامن .

)تصویر 3-1(

ت ملی ساختمان
ث دوازدهم مقررا

مبح

١٢-١-٣-٨دنهم سرظان :
دنهمس رظان )رظان(صخش يقيقح يقوقح اي ي دارایرپ وانۀ اتشغال 
رتنك ل  و سدنهم ي  اظن م وناق ن وضوم ع راههتشی از  كي ي  در اك هبر 
حیطۀ  در  نامتخاس ي  ايلمع ت يحص ح ارجای  رب هك تس  ا امتخاسن 

دنم تيحلاصرج دررپ وانۀ اتشغالوخ داظن رتم يديامن.
ا ني رقم رات  ارجای  رب  اظن هب فظوم رظان رت    دنهم س ١٢-١-٥-٨
حبمث درايلمع تنامتخاس يوضوم ع دنب ١٢-١-٣-١م يدشاب.اگره ه 
دنهمس رظان در ارابتطايلمع اب تنامتخاس ي،وم اردی رالاخ ف ا ني
حبمثدهاشم هديامن ،ت نمض دياب ذبتك ركياس هب زدنه،رم ا بترا هب 

 عجرمرمسيامتخاس ن الاعمديامن .

)تصویر 4-1(


